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生産マイスター検定 団体会場受検お申し込みのステップ

▪ ステップ１-２ お申し込み前の確認事項

▪ ステップ３ 法人情報入力

▪ ステップ４ 会場入力・申込一覧表（添付）

▪ ステップ５ 申込完了

生産マイスター検定 団体会場受検申込の大まかな手順は、以下のとおりです。
本申込の申込期限は、当社ホームページでご確認の上、お早めに手続きを完了
してください。



▪ 受検申込の前に、「団体会場の認定要件」および「試験監督
官選出についての留意事項」をご確認下さい。

※試験監督官用の運営マニュアルについては、当社ホームページ
にリンク先を掲載しております。

▪ 確認事項をご了解の上、チェックボックスに を入れて、オレンジ
色のボタン【次へ】をクリックします。

▪ 次ページには、【団体会場受検実施規定】と【誓約書】があり
ますので、同じようにチェックボックスへ を入れて、オレンジ色の
ボタン【次へ】をクリックして下さい。

▪ 法人情報の入力画面が表示されます。

ステップ１-２．お申し込み前の確認事項



ステップ３．法人情報入力

▪ この画面図は上段になります。

▪ 法人情報を入力して下さい。

＊法人名（全角漢字） ＊法人名（全角カナ）
＊郵便番号（ハイフンなし） ＊住所１（都道府県～番地まで）
＊住所２（ビル名やフロア階またはマンション名と部屋番号を入力）
＊電話番号（ハイフンあり）

▪ 次はこの画面図の直ぐ下にある中断【申込責任者】情報の
入力画面です。

法人情報の入力



ステップ２．法人受検申込（団体会場）

▪ 申込責任者様のご住所が、先に入力いただいた上記の
情報と異なる場合は、入力して下さい。

▪ 同じ場合はチェックを入れ、この画面の入力内容が確認
できたら、【次へ】をクリックします。

▪ 申込責任者情報の入力です。
＊申込責任者氏名（漢字） ＊申込責任者氏名（カナ）
＊部署名 ＊役職（役職がない場合は空欄）

  ＊メールアドレス（確認用も入力）
 発送連絡等をお知らせ致しますので、使用頻度の高い
 アドレスをご入力下さい。
＊連絡先電話番号（通話可能な番号）

申込責任者情報の入力



ステップ４．会場入力・申込一覧表（添付）

▪ ご入力いただいた内容に誤りがないか、もう一度
ご確認下さい。

▪ また、この画面が必要な場合は、キャプチャ可能
です（会社の申請等にご利用下さい）。

▪ 内容が宜しければ、【次へ】をクリックします。

確認画面



ステップ４．会場入力・申込一覧表（添付）

会場情報の入力

▪ 団体会場は、5会場まで登録可能です。申込者用紙は5枚
必要となりますので、5枚分をアップロードして下さい。

＊法人名を入力（申込責任者情報と同じ場合は不要）
＊事業所（工場・支店名など）の入力。＊会場名（全角）
＊会場名（カナ） ＊郵便番号（ハイフンなし）
＊住所１（都道府県～番地まで入力すること）
＊住所２（ビル名やフロア階、またはマンション名や部屋番号を
  入力して下さい） ＊電話番号 ＊FAX番号
＊試験監督官所属部署 ＊試験監督官役職名
＊試験監督官氏名（漢字） ＊試験監督官氏名（カナ）
＊受検予定人数



ステップ４．会場入力・申込一覧表（添付）

申込者一覧表のアップロード

▪ 申込者一覧表（Excel）アップロード
 会場情報の入力画面に下に上記アップロード画面がありますので、会場ごとに申込者一覧表をアップロードして
 下さい。
 次の団体会場を登録する場合は、上記、申込者一覧表のアップロード画面にオレンジ色の 【団体会場項目
 追加】 ボタンがあるので、クリックして次の会場を入力して下さい。

 ＜アップロード方法＞
 ＊上記赤枠の『ファイルの選択』をクリックし、任意の場所に保存してある【申込者一覧表】を選択して下さい。



注３）Excelのワークシート追加およびシート名は変更してないで下さい。
 受検者情報を記入したら、任意の場所へ保存してアップロードに備えて下さい。

ステップ４．会場入力・申込一覧表（添付）

当社ホームページよりダウンロードしたExcelファイルに
受検者の必要事項入力して、予めご準備下さい。

注１）注意事項を確認の上ご入力下さい。
注２）未入力の場合、セルが黄色くなりますので、

 全て入力してください。
 色が付いた状態ではエラーとなります。
 また、行を空けるとセルが赤くなり、こちらも
 正常に登録できません。

 通信教育受講番号と受検者の氏名を
 一致させてください。

  （戸籍が変更となった場合は、受検者情報
 訂正用紙に正しい氏名をご記入いただき、
 試験当日に回収、試験資材返送時に同梱
 同梱して下さい）



ステップ４．会場入力・申込一覧表（添付）

会場情報確認
▪ ご登録いただきました会場情報の確認画面が
表示されるので、ご確認下さい。

▪ 入力し直す場合は、【戻る】ボタンをクリックします。

▪ 入力内容が宜しければ、【申込】ボタンをクリックして
下さい。



ステップ５．申込完了

以上で、本申込完了です。



以上で 生産マイスター検定 団体会場受検申込の手引きは終了です。

無事にご登録できましたでしょうか。
ご不明な点などございましたら、当社までお気軽にご連絡下さい。

株式会社 日本能率協会マネジメントセンター
meister@jmam.co.jp
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