
生産マイスター検定
オンライン（IBT）
申込の手引き

㍿日本能率協会マネジメントセンター



生産マイスター検定 オンライン（IBT）受検お申し込みのステップ

生産マイスター検定 オンライン（IBT）受検の手順について、ご案内致します。
本申込期間内に必ず、申込を完了させて下さい！
ご不明な点は、申込前に当社事務局までご連絡の上、お早めにお手続き方を
完了願えれば幸いです。

ステップ１ 個人情報の取り扱い
ステップ２ 誓約書
ステップ３ 法人情報入力
ステップ４ 申込者一覧表（添付）
ステップ５ 本申込完了



申込前の確認事項

図１-1 推奨環境および動作確認サイトへの誘導ボタン

お申込みの前の確認作業（必須）

オンライン受検に必要なPCの推奨環を確認し、試験と同じPCおよび
試験環境にて動作を行ってください。

＜動作確認の作業手順＞
１．図1-1オレンジのボタン「推奨環境および動作確認」をクリックします。
２．図1-2の画面が表示されたら、推奨動作環境の確認を行い、問題がなければ、画面左下「推奨環境は問題ありませんか」にチェックを

入れ、以降、画面の指示に従ってください。
※動作環境は音声を伴いますので、職場内などで実施する場合はお気を付けください。
※当日、マイク付きイヤホン等を使用予定の場合は、それらも準備したうえで動作確認を行ってください。
※推奨環境の確認および動作環境の確認を行わず、あるいは行っても不具合が生じているまま試験を申し込んだ場合、キャンセルを承る
ことが来かねますので、あらかじめご留意ください。

図1-2 推奨環境および動作環境チェック画面（導入部分）



ステップ１．個人情報の取り扱い

ステップ1．個人情報の取り扱い

事前の推奨環境および動作確認が終わったら、
再度当社ホームページを開き、上記「オンライン（IBT）」を
クリックします（図2-1）。

クリック後、オンライン受検画面（図2-2）へ遷移しますので
※注意事項や規定など（図2-2右）をご確認の上、各チェック

 BOXへ の上、画面下のボタン【次へ】を押してください。

図2-1 オンライン受検申請申込ページへのボタン

図2-2 オンライン受検の申込画面

※注
【IBT＝オンライン】です。
申込管理システム上では
オンライン受検が “IBT” 
と表記されます。



ステップ2．誓約書
ステップ２．誓約書

次に受プライバシーポリシーと『誓約書』を確認の上、
チェックBOXへ を入れ、画面下のボタン【次へ】を
押してください。

図2-3 オンライン（IBT）プライバシーポリシーと『誓約書』



ステップ３．法人情報入力

図3-1 申込責任者情報入力

ステップ３．法人情報入力

お申込みに必要な情報を入力してください（赤い※印のついた
項目は必須入力項目です）。

■申込責任者について
「申込責任者」とは、申込やご請求、オンライン（IBT）受検に
 関する手続きなどについて、当社事務局との窓口となる方です。



ステップ３．法人情報入力

図3-2 申込責任者情報入力の確認画面

ステップ３．法人情報の入力

入力内容を確認し、誤りがなければ画面下の【次へ】の
ボタンをクリックしてください。

※メールアドレスの入力間違いが大変多くなっております。
   申請前にもう一度ご確認ください。

 メールアドレスに不備があった場合、試験関連の連絡
 事項が届かないという事態となりますので、ご注意願い
 ます。



ステップ４．申込者一覧表（添付）

図4-1 申込者一覧表面

※３

ステップ4．申込者一覧表 添付（アップロード）

ダウンロードしたExcelファイルに受検者の必要事項を入力してください。
※１ 注意事項を確認の上、ご入力ください
※２ 未入力の項目は黄色いセルになります。すべて入力してください。

必要事項をすべて入力すると色は消えます。
また、行をあけずに入力してください。行をあけるとエラーとなり空欄の行が赤くなります。
通信教育の受講番号と受検者の氏名が一致していることを確認してください。

※３ シートの追加およびシート名の変更は行わないでください。

※2

※1



ステップ４．申込者一覧表（添付）

図4-1 申込者一覧表 添付画面

ステップ4．申込者一覧表（添付）

必要情報を入力して下さい。

赤枠の【ファイルを選択】ボタンをクリックし、保存してある
情報入力済の『申込者一覧表』を選択して下さい。

選択したファイル名が表示されたら、【次へ】をクリックします。

入力した内容およびファイルのアップ
ロードをご確認下さい。

確認画面の内容にお間違いなければ
下の【申込】ボタンをクリックします。

図4-2 申込者一覧表アップロード後の確認画面



ステップ５．本申込完了

図5-1 本申込者完了画面
ステップ５．本申込完了

上記（図5-1）のとおり、これで本申込は完了です！ 
本申込完了のメールが送信されますので、ご確認下さい。お疲れ様でした  m(_”_)m



以上で 生産マイスター検定 オンライン（IBT）受検申込の手引きは終了
です。

ご不明な点などございましたら、お気軽に当社までご連絡下さい。

無事に試験当日を迎え、皆さまが受検を無事に終えられるよう、サポートさせていただき
ますので、引き続き、どうぞよろしくお願い致します。

㍿日本能率協会マネジメントセンター
meister@jmam.co.jp
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